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因为专业、原创和权威，所以更好！ 
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第一章  酒店会计综合知识 

 

第一节  酒店会计基础知识 

 

 

酒店，一般是指所有商业性的住宿设施，其基本功能总是服务于旅居者的住

宿、饮食及其他综合服务。 

酒店会计是以货币计量为基本形式，采用专门方法，连续、完整、系统地反

映和控制酒店的经济行为，进而达到加强经济管理，提高经济效益目的的一种管

理活动。 

 

一、酒店会计的特点 

酒店业属于第三产业，从总的来讲，其经营特点表现为以服务为中心，辅之

以生产和商品流通，直接为消费者服务。酒店业会计核算的特点如表 1-1 所示。 

  

    表 1-1              酒店业会计核算的特点 

酒店会计

的特点 
具体分析 举例说明 

根据经营

业务的特

点，采用不

同的会计

核算方法 

如餐饮业务，都执行生产、零售

和服务三种职能，在会计核算

上就必须分不同业务，结合工

业企业、流通企业的会计核算

方法、特点进行核算 

许多旅游企业兼有生产、销售和服务职能。饮食业

在业务经营过程中，同样执行生产、零售和服务三种职

能，即：一方面从事菜肴和食品的烹制；一方面将烹制

品直接供应消费者；在供应过程中，为消费者提供消费

场所、用具和服务活动。此外，饮食制品的质量标准和

技艺要求复杂，在会计核算上也很难像工业企业那样，

按产品逐次逐件进行完整的成本计算，一般只能核算

经营单位或经营种类耗用原材料的总成本，以及营业

收入和各项费用支出 

根据经营

业务的内

容，分别考

核经营成

果 

酒店业是一个新兴的综合

性社会服务行业。为了充分满

足旅客吃、住、行、游、购、娱

等方面的要求，一些中高档酒

店一般为旅客提供全方位、综

合性的服务项目 

一些酒店的经营业务不仅有客房、餐饮服务，还涉

及商务、销售、美容、娱乐、健身、导游及交通等多个

领域。这种涉及面广、业务内容复杂的情形反映到会计

核算上，就要求分别考核各类经营业务的经营成果，分

别核算和监督各项经营业务的收入、成本和费用情况，

最后加以汇总 

结算方式

多，需要采

用相应的

核算方法

和管理制

随着现代科技的发展，银

行卡、信用卡、餐卡等结算方式

已十分普及。在结算方式多种

多样的同时，也存在着一定的

风险，因此，酒店企业的会计部

 



度 门应采取相应的核算方法和管

理制度 

 

二、酒店会计核算 

会计核算贯穿于酒店经济活动的全过程，是酒店会计最基本的职能。酒店会

计核算的内容具体表现为经营过程中的各种经济业务，包括： 

（1）款项和有价证券的收付； 

（2）财物的收发、增减和使用； 

（3）债权、债务的发生和结算； 

（4）资本、基金的增减和经费的收支； 

（5）收入、费用、成本的计算； 

（6）财务成果的计算和处理； 

（7）其他需要办理会计手续、进行会计核算的事项。 

会计核算的要求是真实、准确、完整、及时。 

    确认是运用特定会计方法、以文字和金额同时描述某一交易或事项，使其金

额反映在特定主体财务报表的合计数中的会计程序。确认分为初始确认和后续确

认。 

    计量是确定会计确认中用以描述某一交易或事项的金额的会计程序。 

    记录是指对特定主体的经济活动采用一定的记账方法、在账簿中进行登记的

会计程序。 

    报告是指在确认、计量和记录的基础上，对特定主体的财务状况、经营成果

和现金流量情况，以财务报表的形式向有关方面报告。 

 

小资料 

酒店业企业会计核算的主要内容 

 

酒店业企业的资金运作方式主要表现在以下几个方面：取得或者筹集资金，

在生产过程中运营资金，通过产品（商品）销售收回资金，计算经营成果，使部

分资金退出企业、部分资金重新进入企业。酒店业企业会计就是对酒店业企业资

金运动的过程进行会计核算和会计监督，具体内容如表 1-2所示。 

 

表 1-2           酒店业企业资金运作过程及会计核算 

资金

运作

表现 

运作的具体内容及方式 会计核算内容 

资 金

筹集 

通过投资者的投资取得注册资本金，以保

证企业生产经营活动所需的基本运营资

金，购建必要的固定资产；通过债权人取得

生产经营过程中所必须的补充运营资金，

以保证企业正常经营活动的顺利进行 

核算投资者投入的货币资金、实物资产（如

存货、固定资产、无形资产等），从债权人

借入的资金以及生产经营中临时占用尚未

结算的资金等内容 

购 进服务类企业尽管以提供无形的服务为主，服务类企业的生产周期很短，不需要像工业



原 材

料 或

低 值

易 耗

品 

但也需要购入一些原材料，或者作为辅助

材料的低值易耗品。如餐饮企业，需要购入

各类生鲜食品作为做菜的原材料，美容美

发类企业需要购入洗发用品作为低值易耗

品 

企业那样按照品种、生产工序进行很详细的

核算，按照汇总办法，进行整体的成本收入

核算即可。对于提供服务过程消耗的辅助材

料，一般占服务收入的比例很低，依据重要

性原则，不需要计入成本，按照低值易耗品

计入期间费用 

产 品

生 产

加工 

将自己储备的原材料投入到生产过程，将

储备资金转化为生产资金，同时发生劳动

资料磨损价值的转移以及用货币资金支付

劳动者的劳动报酬及其他费用，构成产品

的全部生产成本；通过劳动者的加工制造，

生产出合格的产成品（商品），从而将生产

资金转化为产品资金 

针对不同产品生产的特点，采用不同的成本

计算方法，正确核算生产成本 

产 品

的 提

供 

将制作的产品（商品），卖给商品流通企业

或者社会各方面的消费者（单位或个人），

收回货币资金，实现产品（商品）所有权由

生产者向消费者的转移 

核算以不同方式销售产品（商品）取得的销

售收入，以及税金、折扣、折让、销售产品

成本、销售退回等内容 

服 务

的 提

供 

企业依托各种设施、工具向消费者提供了

服务，并取得相应的业务收入 

核算提供服务所获得的收入，至于未提供服

务所耗费的劳动、低值易耗品、其他配套设

施的折旧等，一般在一个会计期间计算一

次，作为期间费用集中核算 

财 务

成 果  

计 算

与 分

配 

通过交纳国家税金、向投资者分配利润等

方式使部分资金退出企业，通过提取盈余

公积等方式使部分资金投入扩大再生产过

程中，形成新的运营资金 

核算应交税费、其他业务利润、期间费用、

投资收益、营业外收支、应付利润、留存收

益等内容 

 

小资料 

酒店企业各部门的会计核算内容 

 

由于酒店大致分为客房部、餐饮部、俱乐部和商品部四个部门，因此每个部

门的核算内容和侧重点不一样，各个部门的核算内容如表 1-3所示。 

  

    表 1-3          酒店企业各部门的会计核算内容 

酒店的不

同部门 
主要核算内容 

 客房部 
酒店收入的主要部分，主要核算房金、加床、电话、洗衣，以及物料用品和一次

性物品的消耗 

 餐饮部 
核算餐饮收入与成本（如房客的早餐、午餐和晚餐，以及宴会用餐和包场等）原

材料成本（如原材料采购、入库、保管、领用和出售等）等 

 俱乐部 内容比较复杂，主要包括舞厅、蒸汽浴、电子游戏室和酒吧的核算等 

商品部 核算商品的购进、销售，或进行委托代销商品的核算 



 

……（试读结束啦。欢迎购买！“投资到大脑的钱可以给您今后带来更多的钱，早投资

早获益，机遇只钟情于有准备的头脑”。） 

 

 


